
臨時的任用職員募集案内 

北海道苫小牧東高等学校では、常時勤務を要する職員に欠員が生じるため、その代替として、次

のとおり臨時的任用職員を募集します。 

 

○募集内容 

職名 臨時事務職員 

採用予定人数 １名 

業務内容 道立学校の事務職員の業務 

・文書事務（文書受付、文書発送、文書管理保管） 

・給与事務等 

※詳細は校長が定める事務分掌によることとします 

（任期の定めのない常勤職員（正職員）と同等の業務に従事） 

応募要件 ・年齢制限なし 

・学歴不問 

・必要な資格なし 

・次に該当する方は、応募できません。 

日本国籍を有しない方【事務職員のみ】 

現在道職員である方（教員、警察官、任期付職員 ただし非常勤職

員及び臨時職員を除く） 

道の再任用制度の対象となる方 

任用期間 令和８年７月２１日から令和８年１１月６日まで 

※欠員等の状況に応じて、最大６月以内で更新される場合がありま

す。 

所属 北海道苫小牧東高等学校 

勤務地 北海道苫小牧市清水町２丁目１２番２０号 

勤務日・勤務時間 勤務日：月曜日から金曜日まで 

勤務時間：８時１０分から１６時４０分まで 

休憩時間：１２時００分から１２時４５分まで 

休日 土日祝日及び年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

開校記念日（４月２２日） 

給与 北海道学校職員の給与に関する条例等に基づき支給します。 

手当等 期末・勤勉手当、寒冷地手当、通勤手当、住居手当、扶養手当等を

支給要件に応じて支給します。 

休暇 年次有給休暇：１年に２０日以内（任用月数により計算） 

夏季休暇：５日（６月から１０月まで） 

服務 地方公務員法等に基づく関係規定が適用されます。 

社会保険等 公立学校共済組合・厚生年金に加入します。 

 



○応募方法 

臨時的任用職員選考申込書（別記様式）を下記まで持参又は郵送してください。 

募集期間 令和８年６月９日（火）から令和８年６月２５日（木）まで 

応募先 〒053-8555 

苫小牧市清水町２丁目１２番２０号 

問い合わせ先 ０１４４－３３－４１４１ 

苫小牧東高等学校事務室 

※封筒に「臨時的任用職員選考申込書在中」と朱書してください 

※履歴書・職歴は漏れなく記入してください。なお、申込書は返却しません。 

 

○応募から任用までの流れ 

 

① 申込み 募集期間内に、選考申込書を提出 

     ↓ 

② 書類選考 ６月２５日までに書類選考を実施 

     ↓ 

③ 書類選考結果 ６月２９日までに書類選考結果を通知（合格者には任用選考日時

等を通知） 

     ↓ 

④ 任用選考 通知した日時に任用選考（面接）を実施 

     ↓ 

⑤ 任用選考結果 ７月６日（月）までに任用選考の結果を通知（合格者には、採用

に必要な書類の提出等を通知） 

     ↓ 

⑥ 正式採用 ７月２１日（火）付け任用（予定） 

     ↓ 

※任用選考について 

 合格者は、任用選考の得点の高い順に決定します。ただし、任用選考には一定の基準があり、

基準に満たない場合は不合格となります。 


